
 
 

PROCEDIMIENTOS PARA CONFORMAR CENTRO DE ALUMNOS 

UCSC 
 
 

 

1. Cuando la carrera no tiene Centro de Alumnos, ya sea por no conformación o ser carrera 

nueva (alumnos de primer año), se basa en el Estatuto de Federación de Estudiantes. 

 

2. Los estudiantes de la carrera se reúnen y eligen a un representante que lidere el proceso de 

conformación de centros de estudiantes, siendo el que asumirá el rol de presidente del 

TRICEL, el que debe presentar el acta de constitución del proceso, en dicha acta los 

presentes acuerdan la intención de conformación del centro de estudiantes, el que debe ser 

aprobado por 50% + 1 de los estudiantes presentes en esta reunión. El Acta de esta reunión 

debe contener fecha, hora, medio por el cual se reunieron (ZOOM, TEAMS, INSTAGRAM u 

otras plataformas), número de participantes, acuerdos tomados y la firma, nombre y RUT de 

a lo menos 3 participantes de la asamblea y de quien liderará el proceso. 

3. El estudiante presidente del TRICEL deberá llamar a asamblea para convocar TRICEL 

compuesto por a lo menso 3 miembros de la carrera que deben encontrarse en estado 

académico regular.  

 
 

4. El TRICEL deberá llamar a inscripción de las listas postulantes a centros de estudiantes, en 

caso de no contar con listas y solo candidatos, la votación se llevará a cabo con los 

postulantes inscritos. 

EL TRICEL debe otorgar tiempo para campaña respectiva de las listas o candidatos. 

Y asegurar un proceso eleccionario transparente. 

La votación de constitución de Centro de estudiantes, en el caso de no contar con centro de 

estudiante, puede realizarse en una asamblea con votación a mano alzada o votos secretos 

en un proceso de eleccionario ya sea presencial o virtual, siempre y cuando se asegure la 

total transparencia del proceso. 

 

5. TRICEL ratifica la lista ganadora ante: 

 
- Federación de Estudiantes 

 
- Jefe de Carrera 

 
- DAE. 

 
 



6. El Centro de Alumnos conformado, se presentan directamente con Jefe de Carrera, para dar 

a conocer y solicitarle una carta formal, dirigida a la Directora DAE, esta debe ser elaborada 

con: nombres y apellidos paterno - materno, Rut, número de celular y correo electrónico 

institucional, de cada alumno que integra el Centro de Alumnos; firmada y timbrada por Jefe 

de Carrera acreditando lo anterior. 

 
 

7. El Centro de Alumnos presenta la carta a la Directora DAE, 

 
 
 

8. Secretaria del DAE, recibe la carta, la timbra con fecha recibida, en caso de actividades 

remotas DAE y jefe de carrera podrán confirmar la recepción de los documentos vía mail.  

. 



 
 

 

OTROS: 
 

Tareas propias del Centro de Alumnos: 

 
- Elaborar sus propios estatutos, para esto, pedir ayuda a; Jefe de Carrera, 

DAE, y a presidentes de otros Centros de Alumnos de otras carreras de 

la Universidad. 

- Participar activamente de las reuniones citadas por la Federación de 

estudiantes, ya que el presidente del centro de estudiante es constituyente 

del consejo federativo. 

- Informar a DAE los datos del tesorero o presidente que recibirá la 

mensualidad, indicando rut, Nombre Completo, Mail, Banco y numero de 

la cuenta para el depósito. 

 

 
 

TIEMPOS ESTABLECIDOS: 
 
 

 
 1 Mes para realizar proceso de elección de Centros de Alumnos. 

 
 

 Período de duración del Centro de Alumnos, un año calendario, a contar de la fecha de su 

acreditación en DAE. 

 
 
 
 
 

 
 


