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FICHA INFORMACIÓN PARA WEB UNIDADES

Esta ficha debe ser enviada a la Jefa de la Unidad de Comunicación Interna, Carolina Astudillo, al correo castudillo@ucsc.cl, con copia a Sebastián Chandia, al correo schandia@ucsc.cl

DATOS DEL REQUERIMIENTO

	Fecha de solicitud (DD/MM/AAAA)
	

	Nombre del solicitante
	

	Unidad / Facultad
	

	Correo de contacto
	

	Tipo de requerimiento (Ingreso nuevo / Actualización de datos)
	



SECCIÓN 1: INFORMACIÓN DE LA UNIDAD

	NOMBRE de la Unidad (ejemplo: Dirección de Finanzas)
	

	Dependencia (ejemplo: Vicerrectoría de Administración y Finanzas)
	

	Propuesta dirección web (ejemplo: finanzas.ucsc.cl)
	

	
	

	Menú 1 QUIENES SOMOS
	

	Qué hace la Unidad
	

	[bookmark: _GoBack]Nombre, cargo y datos de contacto de los miembros del equipo.
	

	Organigrama (si aplica)
	

	MENÚ 2
	

	MENÚ 3
	

	MENÚ 4
	



SECCIÓN 2: INFORMACIÓN ADICIONAL

	Destacados (material o documentos que requieren destacar)
	

	Información de contacto
	

	Nombre secretaria
	

	Teléfono
	

	Correo electrónico
	

	Horario de atención
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