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FORMULARIO SOLICITUDES AUDIOVISUALES
Con el objetivo de apoyar el desarrollo de sus piezas audiovisuales, debe completar toda la información solicitada en el cuadro que está a continuación. Una vez recibida la solicitud, y si se encuentra completa, se le contactará para coordinar una reunión de coordinación y preproducción.
Este formulario debe ser enviado al publicista Gonzalo Carocca, correo g.carocca@ucsc.cl, con copia a la Jefa de la Unidad de Imagen Corporativa, Llanküray Risso, correo lrisso@ucsc.cl 
[bookmark: _GoBack]La persona solicitante debe contemplar los tiempos de elaboración de la pieza audiovisual, los cuales se detallan a continuación.
*Considerar que el tiempo indicado corresponde solo a la etapa de edición y no considera los tiempos de grabación.
Piezas audiovisuales
· Simples (7 días hábiles): videos con 1 a 3 personas, sin imágenes de apoyo.
· Intermedias (14 días hábiles): videos con 1 a 5 personas, que incluyan imágenes de apoyo.
· Complejas (28 días hábiles): videos que requieran múltiples imágenes de apoyo, varias personas en cámara, gráficas, o una combinación de estos elementos.

Cuando no corresponda a las categorías anteriores, las solicitudes de piezas audiovisuales deben ingresarse con un mínimo de 4 semanas de anticipación, considerando la fecha en que se planea comenzar el uso del video.
[bookmark: _Hlk239328367]Relevar que los plazos de entrega dependerán también de la carga de trabajo del equipo. En caso de no cumplir con los plazos indicados anteriormente, se informará al solicitante, vía correo electrónico, la fecha definitiva una vez que se cuente con todos los antecedentes necesarios para dicha producción.
IMPORTANTE: Toda locación que se utilice en las grabaciones debe tener previa autorización por quién esté a cargo del lugar a utilizar. Al igual que las personas que actúen o aparezcan en los videos deben ser coordinadas por quien solicita el video.
	Responsable 

	Nombre, Apellido, cargo y correo.


	Título del video

	Anota acá el nombre del video


	Objetivo del video
	¿Qué quieres lograr con este video? 
Elige un objetivo, el que más se acerque a lo que necesitas. 




	Público objetivo 

	¿A quién va dirigido el video?



	Mensaje principal

	¿Cuál es la idea fuerza o mensaje que quieres transmitir?



	Plataforma de exhibición

	Describe en qué plataforma irá publicado el video (Horizontal o Vertical)


	Estilo y tono
	Describe cómo quieres que sea tu video: 

	Recursos específicos 


	¿Hay imágenes, logos, música o textos que obligatoriamente deben aparecer? Si es así describirlas.



	Referencias o ejemplos
(opcional)
	Cuando imaginamos un video, todos lo hacemos de manera distinta, por eso es muy importante que nos comentes algún video o estilo que quieras tomar como referencia.



	Detalles que se quedan

	¿Algo más que deba saber el equipo que hará el video?



Describe un resumen de tu propuesta de guion:
	IMAGEN

	TEXTO (Sonido directo o Prompter)



	IMAGEN 

	TEXTO (Sonido directo o Prompter)


	IMAGEN 

	TEXTO (Sonido directo o Prompter)


	IMAGEN 

	TEXTO (Sonido directo o Prompter)


	IMAGEN 
	TEXTO (Sonido directo o Prompter)


	IMAGEN 

	TEXTO (Sonido directo o Prompter)




CONSIDERACIONES
· Recuerde seleccionar a una persona encargada de coordinar y gestionar a las personas y lugares antes y durante la grabación.
· Sea lo más específico posible en las imágenes propuestas. Mencione lugares que existan, que sean espaciosos, con buena iluminación, silenciosos y poco transitados.
· Para la participación de las personas en cámara: se debe coordinar para que estén disponibles y preparadas al momento de la grabación.
· Asegúrese de que la persona en cámara: use ropa con la que se sienta cómoda, opte por colores sólidos y sin rallas.
IMPORTANTE
· El próximo paso es una reunión para que veamos el proceso de pregrabación y con esto lograr que el video final quede tal como lo imaginamos.
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